—

S ———
r

/";\

S P [T

TUN SYED NASIR

TAKWIM PELAKSANAAN

SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK (SPAk)
POLITEKNIK TUN SYED NASIR SYED ISMAIL

SESI 11 2022/2023

SPAK Minggu ke B dalam sistem |-PAd

:‘SSE: | TARIKH AKTIVITI | TINDAKAN
o Pilih pelajar dalam 1-PAd E?’ﬂp
Min 28 01 2023 +  Daftar minggu pengajian dan set sesi semasa dalam i-PAd PPAP
Sua*ignual- s . Set Penyelaras Penasihal Jabatan (PPAJ) BPA
P 4 ! . Penyelarasan SPAK di jabatan BRAP
PATaRan 04022029 »  Mesyuarat Jawatankuasa Pelaksanaan SPAk Politeknik Tahun 2023
| «  Taklimat Pelaksanaan SPAk pelajar baharu PEAP
+  Mesyuarat bersama P:enyelaras Penasihat Akademik Jabatan Bil. 1 o
. Penyediaan / kemaskini fail rekod Penasihatan Akademik TP, PPAP & PPAJ
05 02,2023 = Taklimat kepada Penasihat Akademik PA PPAJ PPAP
4 - . Mengemaskini maklumat anak PA PEAFP & PPA
11022023 - Membantu dan memantau pendaftaran kursus anak PA
*  Menerangkan atau mengingatkan mengenai peraturan di politeknik PA
‘ «  Kemaskini kehadiran, aktiviti dan masalah mingguan pelajar dalam i-
| _PAd
«  Mengemaskini maklumat anak PA
12.02.2023 «  Membantu dan memantau pendaftaran kursus anak PA PA
2 - +«  Menerangkan atau mengingatkan mengenai peraturan di politeknik
18.02.2023 «  Kemaskini kehadiran, aktiviti dan masalah mingguan pelajar dalam |-
PAd
19.02.2023 . Kemaskini kehadiran, aktiviti dan masalah mingguan pelajar dalam i- PA
3 - Pad
25 02.2023 . Menguruskan penambahan & pengguguran kursus
26.02.2023 s Kemaskini kehadiran, aktiviti dan _rn_asalah mingguan pelajar dalam i- PA
4 - Pad
04.03.2023 » Menguruskan penambahan & pengguguran kursus -
«  Mesyuarat Jawatankuasa Pelaksanaan SPAk Politeknik PPAP PPAJ, PA
| Pegawai Psikolog
. | 105.03.2023 (PPSi), Pegawai
% «  Kemaskini kehadiran, aktiviti dan masalah mingguan pelajar dalam - | CISEC dan
11.03.2023 Pad ! Pegawai UICT
«  Minggu Akhir menguruskan penambahan & pengguguran kursus BA
'CUTI PERTENGAHAN SEMESTER (12.03.2023 HINGGA 18.03.2023)
19.03.2023 - : i , ) |
" | B +  Kemaskini kehadiran, aktivili dan masalah mingguan pelajar dalan - PA
PAd
| 25032023
— —- = L -
7 26'03_2023 »  Kemaskini kehadiran, aktiviti dan masalah mingguan pelajar dalam |- | PA
j 01.04 2023 M
i
02.04 2023 «  Kemaskini kehadiran, aktivitl dan masalah mingauan pelajar dalanm |
£ Pad PA
4 | 08042023 «  Mengemaskini dan menghantar Laporan Pemantauan Pelakasanaan | pa



Kemaskimi kehadiran, aktiviti dan masalah mingguan pelajar dalam

08 D4 2023 e
5 Fad PA
k y — . Laporan Pemantavan Pelakasanaan SPAk Minggu ke & dalam PPA . PA
5_“"_"?“' sistem i-PAd
’:'ULIM";} \ TARIKH AKTIVITI TINDAKAN
4
16 04 2023 . Kemaskinl kehadiran, akfiviti dan masalah mingguan palajar dalarm i
o Pad PA
19 21 04-2{3?3 . Melaksanakan dan Mengemaskin Analisis Penilaian Keberkesanan PA dan pelajar
L g | Pelgksanaan SPAk - I 5
CUTI PERAYAAN (21.04.2023 HINGGA 29.04.2023)
| 30042003 | * Kemaskinikehadiran, aktiili dan masalah mingguan pelajar dalam |
Pad PA
H - . Melaksanakan dan Mengemaskmi Analisis Penilaian Keherkesanan PA dan pelajar
| ___UE. 05 202;} i Pelaksanaan SPAk |
07.05.2023 . Melaksanakan dan Menghantar Penilaian Keberkesanan PA dan pelajar
Pelaksanaan SPAk di IPAD
12 = | e PA
13.05.2023 . Kemaskini kehadiran, aktivit dan masalah mingguan pelajar dalam -
PAd e |
14 05 2023 . Laporan Analisis Penilaian Keberkesanan Palaksanaan SPAk | PPAP PPAJ PA
13 = * Kemaskini kehadiran, aktiviti dan masalah mingguan pelajar dalam i | PA
[l 20.05.2023 PAd = ioss raceoalf
| . Kemaskini kehadiran, aktiviti dan masalah mingguan pelajar dalam i- PA
21.05.2023 Pad |
14 = . Mengemaskini dan Menghantar Laporan Pemantauan Pelaksanaan Ba
27.05.2023 SPAk Minggu ke 14. ‘
28052023 +  Kemaskini kehadiran, aktiviti dan masalah mingguan pelajar dalam &
15 : | Pad FA
| 02.06.2023 3 Laporan Analisis F‘en_li_aian Keberkesanan Pelaksanaan SPAK | PPAP PPAJPA
5 03.06 2023 »  Menyediakan Laporan Penambahbaikan Kualiti Berterusan (CQI) | FRAF
15 i :.'Z':“:"Qab” e Penyelaras Penasihat Akademik Jabatan Bil 2 | PRAPK A
. anm
[ : 10 06.2023 yuar arsama renyglaras Fenasiha ademik Jabatan Bi |

CUTI AKHIR SEMESTER (26.06.2023 HINGGA 26.08.2023)

NOTA :

PPAP (Penyelaras Penasihat Akademik Politeknik)
PPAJ (Penyelaras Penasihat Akademik Jabatan)
PA (Penasihat Akademik)

Rujuk Buku Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan Sistemn Penasihatan Akademik (SPAK) Politeknik Malaysia dan
Modul Inspirasi Diri (MInD) Politeknik Malaysia yang sedang berkuat kuasa.

Disediakan aleh :

(ROSMAWATI BINTI JALAL )
Penyelaras Penasihat Akademik Politeknik
Foliteknik Tun Syed Nasir Syed Ismail

Tarkh: (2/4f2093

(HJ ABD
Pengarah
Politeknik Tun Syed Nasir Syed lsmail

Tarikh TFZ' JANI Jﬂﬂ

(MOHD KHUZAIRY BIN MOHD YUSOF)
Timbalan Pengarah Akademik
Paoliteknik Tun Syed Nasir Syed Ismall
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